Liebe Eltern, sehr geehrte Damen und Herren,

zum kommenden Schuljahr 2025/26 werden die Lehrkrafte digitale Klassen- und Kursblcher fuhren.
Die Umstellung fuihrt zu einem geanderten Verfahren bei der Meldung der Abwesenheit eines Kindes
vom Unterricht und zu neuen Kommunikationsméglichkeiten fiir Sie als Sorgeberechtigte.

Nachdem Sie die Zugangsdaten erfolgreich aktiviert haben, haben Sie sofort die Méglichkeit,
Mitteilungen an die Lehrkrafte Ihres Kindes zu schreiben. Umgekehrt nutzen auch die Lehrkrafte diesen
Weg, um lhnen Informationen (u.a. auch Elternbriefe) zukommen zu lassen.

Im neuen Schuljahr missen dann Abmeldungen vom Unterricht ausschlielich tiber die Untis-APP
erfolgen, das telefonische Krankmelden ist dann nicht mehr nétig und nur noch in Ausnahmefallen
maoglich!

Auch die Kommunikation soll dann ausschlieflich Gber das UNTIS-System erfolgen.

Wir haben pro Schiler*in zwei Accounts zur Nutzung von Webuntis fiir Sie als Sorgeberechtlgte
erstellt. Dazu erhalt ihr Kind anbei zwei Satze an Zugangsdaten. T
Diese Zugangsdaten sind nur fur Sie als Sorgeberechtigte, halten Sie daher
Zugangsdaten geheim vor lhren Kindern! Diese haben eigene Zugangsdaten.
Die Erstanmeldung kann Uber den Browser oder Uber die Untis-APP flir Handy oder
Tablet erfolgen!

Im Folgenden erhalten Sie folgende Informationen:

Erstanmeldung mit dem Browser

Erstanmeldung mit der APP auf einem mobilen Endgerat

Nutzung der APP bei mehreren Kindern am Eichendorff (Umgang mit Profilen)
Das Schreiben von Mitteilungen

Abwesenheits- bzw. Krankmeldung in der APP
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1. Erstanmeldung mit dem Browser

Zur Erstanmeldung (1) geben Sie in der Eingabezeile Ihres
Browsers die Webadresse ,webuntis.com® ein. Nur dann kénnen
Sie spater auch in der APP das Passwort selbststandig

zurucksetzen.
Geben Sie dann im Suchfeld ,Eichendorff Gymnasium® ein und
wahlen Sie dann das Koblenzer Eichendorff aus (2).
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Loggen Sie sich nun mit lhren durch
die Schule ausgehéandigten
Zugangsdaten ein (3) und andern Sie
Ihr Passwort! (4)

Halten Sie das Passwort unbedingt geheim vor lhrem Kind, es hat eigene Zugangsdaten!

Klicken Sie nach dem Login links unten auf Ihren :
[Mem-Name1 ] H
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I Nun missen Sie eine E-Mail-Adresse zu lhrem
T Account hinterlegen (6). Mit dieser Mailadresse
kdénnen Sie jederzeit selbst das Passwort fur

n Webuntis zuriicksetzen, wenn Sie es vergessen

email@meine-mailadresse.de

o haben.

Hinterlegen Sie unbedingt eine E-Mail-Adresse zu lhrem Account!

Haben Sie mehrere Kinder am Eichendorff, mussen Sie diese Erstanmeldung fir jeden Elternzugang

zu einem lhrer Kinder durchfiihren.

Wenn Sie dann spater die APP fir das Handy und Tablet nutzen, kénnen Sie in der APP schnell
zwischen den Profilen lhrer Kinder wechseln, ohne sich jedes Mal neu anzumelden!



2. Erstanmeldung mit der APP

Installieren Sie dazu die kostenlose Untis-APP auf lnrem mobilen Endgeréat. Die APP
erhalten Sie in den zugehdrigen Stores bspw. von Google oder Apple.

(1) Starten Sie die App und suchen Sie nach dem Eichendorff-Gymnasium Koblenz und wahlen Sie
es aus!

(2) Geben Sie Ihre Zugangsdaten ein!

(3) Danach mussen Sie ein neues Passwort setzen...

(4) ...und danach eine glltige E-Mailadresse angeben.

(5) Dann gelangen Sie auf den Start-Bildschirm in der App!
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Halten sie das Passwort unbedingt geheim vor Ihrem Kind, es hat eigene Zugangsdaten!
Hinterlegen Sie unbedingt eine Mailadresse zu lhrem Account!

Nur mit einer guiltigen E-Mail-Adresse kénnen Sie spater das Passwort selbst zurlicksetzen.



3. Nutzung der APP bei mehreren Kindern am Eichendorff
(Umgang mit Profilen)

Haben Sie mehrere Kinder am Eichendorff, dann kénnen Sie in der APP zu jedem Kind ein eigenes
Profil hinterlegen:
(1) Dricken Sie den Button ,Profil“ unten rechts. Dann gelangen Sie zum aktuellen Profil und den
zugehdrigen Einstellungen.
(2) Klicken Sie dann auf das Auswahl-Menl neben dem aktuellen Profilnamen!
(3) Dann kénnen Sie die Zugangsdaten fir Ihre weiteren Kinder (auch von anderen Schulen)
hinzuflgen.
(4) Sind mehrere Profile hinterlegt, so kdnnen Sie tber den Button ,Profilwechsel” im Profilfenster
oben links spater zwischen den Profilen lhrer Kinder wechseln.
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4. Das Schreiben von Mitteilungen

Achten Sie darauf, im richtigen Profil zu sein. Nun kénnen Sie die Lehrkrafte
anschreiben, die Ihr Kind aktuell unterrichten. Eine Liste der Kirzel der Lehrkrafte
finden Sie auf der Homepage unter Unsere Schule / Kollegium bzw. mithilfe des
nebenstehenden QR-Codes.

Klicken Sie auf Mitteilungen (1), dann auf das ,+“ (2), wahlen Sie dann die
Lehrkraft / oder mehrere Lehrkrafte aus (3). Tragen Sie dann einen Betreff fir lhr
Anliegen in die entsprechende Zeile ein (4) und schreiben Sie danach Ihre Nachricht (5). Danach
schicken Sie die Nachricht ab (6).
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Wenn Sie auf lhrem mobilen Endgerat Push-Nachrichten fir Untis zulassen, dann erhalten Sie eine
Mitteilung, wenn eine neue Nachricht eingetroffen ist.



5. Abwesenheits- bzw. Krankmeldung mit der Untis-APP
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